
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขัน้พื้นฐำน 

ด้ำนกำรบริหำรวิชำกำร 
นำงสำวดำรำรตัน์ ชำวของ 
นำงสำววิรำวรรณ ช่วยบ ำรุง 

 

ด้ำนกำรบริหำรงบประมำณ 
นำงสำวอำริยำ สอนลำ 

นำงสำวองัคณำ พรมจนัทร ์

ด้ำนกำรบริหำรบุคคล 
นำงสำวขนิษฐำ ประทุมแมน 

นำยอดิศกัด์ิ วิชยั  

ด้ำนกำรบริหำรงำนทัว่ไป 
นำยจกัรินทร ์จรสัศร ี
นำยวฒิุพร หนูหน่ำย 
นำยวฒันพงษ์ สำลี 

1.การพัฒนาหรือดำเนินการ

เกี่ยวกับการให้ความเห็นการ

พัฒนาสาระหลักสูตรท้องถ่ิน 

2. การวางแผนงานด้านวิชาการ 
3. การจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา 
4. การพัฒนาหลกัสูตรของสถานศึกษา 
5. การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
6. การวัดผล ประเมินผล และ
ดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาในสถานศึกษา 
8. การพัฒนาและส่งเสริมให้มี
แหล่งเรียนรู้ 
9. การนิเทศการศึกษา 
10. การแนะแนว 
11. การพัฒนาระบบประกัน
คุณภาพภายในและมาตรฐาน
การศึกษา 
12. การส่งเสริมชุมชนให้มีความ
เข้มแข็งทางวิชาการ 
13. การประสานความร่วมมือใน
การพัฒนาวิชาการกับสถานศึกษา
และองค์กรอื่น 
14. การส่งเสริมและสนับสนนุงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงาน สถานประกอบการและ
สถาบันอื่นท่ีจัดการศึกษา 
15. การจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการของ
สถานศึกษา 
16. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียน
เพื่อใช้ในสถานศึกษา 
17. การพัฒนาและใช้สื่อ
เทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
 
 
 

 

1. การจัดทำแผนงบประมาณและ
คำขอต้ังงบประมาณฯ 
2. การทำแผนปฏิบัติการฯ 
3. การอนุมัติการใช้จ่าย
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
4. การขอโอนและการขอ
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
5. การรายงานผลการเบิกจ่าย
งบประมาณ 
6. การตรวจสอบติดตามและ
รายงานการใช้งบประมาณ 
7. การตรวจสอบติดตามและ
รายงานการใช้ผลผลิตจาก
งบประมาณ 
8. การระดมทรัพยากรและการ
ลงทุนเพื่อการศึกษา 
9. กองทุนเพื่อการศึกษา 
10. การบริหารจัดการทรัพยากร
เพื่อการศึกษา 
11. การวางแผนพัสดุ 
12. การกำหนดแบบรูปรายการ 
หรือคุณลักษณะเฉพาะของ
ครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้
งบประมาณฯ 
13. การพัฒนาระบบข้อมูลและ
สาร-สนเทศเพื่อการจัดทำและ
จัดหาพัสดุ 
14. การจัดหาพัสดุ 
15. การควบคุมดูแล บำรุงรักษา
และจำหน่ายพัสดุ 
16. การจัดหาผลประโยชน์จาก
ทรัพย์สิน 
17. การพัฒนาและใช้สื่อ
เทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
18. การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการจ่ายเงิน 
19. การจัดทำบัญชีการเงิน 
20. การจัดทำรายงานทางการเงิน
และงบการเงิน 
21. การจัดทำและจัดหาแบบพิมพ์
บัญชี ทะเบียนและรายงาน 

 

1. การวางแผนอัตรากำลัง 
2. การจัดสรรอตัรากำลัง
ข้าราชการ ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
3. การสรรหาและบรรจแุต่งตั้ง 
4. การเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงขึ้น 
การย้ายข้าราชการและ
บุคลากรทางการศึกษา 
5. การดำเนนิการเกีย่วกับการ
เลื่อนขั้นเงินเดือน 
6. การลาฯ 
7. การประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน 
8. การดำเนนิการทางวินยัและ
การลงโทษ 
9. การสั่งพกัราชการและการสั่ง
ให้ออกจากราชการไวก้่อน 
10. การายงานการดำเนินการ
ทางวินยัและการลงโทษ 
11. การอุทธรณแ์ละการร้อง
ทุกข ์
12. การออกจากราชการ 
13. การจดัระบบและการจัดทำ
ทะเบียนประวัต ิ
14. การขอพระราชกาน
เครื่องราชอิสรยิาภรณ ์
15. การประเมนิวทิยฐานะ 
16. การส่งเสรมิและยกยอ่ง   
เชิดชูเกยีรต ิ
18. งานส่งเสริมวนิัย คุณธรรม 
และจริยธรรมข้าราชการครฯู 
19. การขอรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครูฯ 
20. การพัฒนาข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
 

1. การพัฒนาระบบและเครือข่าย
ข้อมูลสารสนเทศ 
2. การประสานงานและพัฒนา
เครือข่ายการศึกษา 
3. การวางแผนการบริหาร
การศึกษา 
4. การวิจัยและพัฒนานโยบายและ
แผน 
5. การจัดระบบการบริหารและ
พัฒนาองค์กรกระบวนการ 
6. การพัฒนามาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 
7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
8. การดำเนินการธุรการ 
9. การดูแลอาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อม 
10. การจัดทำสำมะโนผู้เรียน 
11. การรับนักเรียน 
12. การจัดต้ัง ยุบ รวม เลิก
สถานศึกษา 
13. ประสานงานการจัดการศึกษา
ในระบบ นอกระบบ และตาม
อัธยาศัย 
14. การระดมทรัพยากรเพื่อ
การศึกษา 
15. การทัศนศึกษา 
16. งานกิจการนักเรียน 
17. การประชาสัมพันธ์งาน
การศึกษา 
18. งานประสานการจัดการ ศึกษา
ของบุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงานและสถาบันสังคมอ่ืนที่
จัดการศึกษา 
19. งานประสานราชการกับส่วน
ภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน  
20. การรายงานผลการปฏิบัติงาน  
21. การจัดระบบการควบคุม
ภายใน  
22. จัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยน
พฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน  

 


